V|et|nBanke

SECURITIES

MO TA VI TRI CONG VIEC CHUYEN VIEN PHONG TU DOANH VA BLPH

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Ty doanh & BLPH | S6 lwgng: 03

Phong ban/Pon vi: Phong Tw doanh & BLPH Noi lam viéc: Ha Ngi
Ngay dw kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau

Bang cdp: Yéu cau tng vién tét nghiép Dai hoc tro 1én, hé chinh quy, chuyén nganh Tai chinh,
Ngan hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chirng khoan cua cac truong dai hoc cdng lap trong nudc
hoac cac truong dai hoc nude ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viet Nam.
Kinh nghigm/Kién thaic:

- C6 kién thtrc vé nghiép vu dau tu chung khoan (co phiéu, trai phiéu, cac loai ching khoan
phai sinh...); C6 kién thac vé Kinh té vi mo, tai chinh, ngan hang, chiing khoan

- CO6 kién thic V& phan tich, danh gia, du bao céc thdng tin trén thi truong tién té va chang
khoan

- Uutién cac (g vién da c6 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vyc, tai chinh, ngan hang,
ching khoan, kiém toan, ké toan

- Do tudi khong qué 40 tudi tai thoi diém nop hd so; Stc khoe tét

Ky ndng can thiét:

- K¥ nang giao tiép tot; K§ ning dam phan; K§ ning giai quyét van dé
K§ ning quan ly thoi gian, to chirc cdng viéc hiéu qua
Céc y8u cau vé thé chat, diéu kién 1am viéc: thong minh, nhanh nhen, cd trach nhiém, nhiét
tinh trong cong viéc, chiu duogc ap luc cdng viéc
K¥ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhém
Str dung thanh thao cac chuong trinh phin mém vin phong

MO ta cong viéc:

- Tim kiém, danh gia, dinh gia cac ching khoan dé dé xuét co hoi dau tu.

- Panh gia tinh hinh thi truong ching khoan, kinh té vi mé, dé lya chon thoi diém dau tu
hiéu qua.
Phan tich, danh gia dong tién doanh nghiép
Theo ddi, ddnh gia dinh ky cac khoan dau tu chimg khoan, dé xuat phuong an ban khoan
dau tu chitng khoén:;
Xay dung va quan ly cac hd so chieng tir trong qué trinh thuc hién nghiép vu dau tu chiang
khoan
B sung va hoan thién cac quy trinh, quy ché, quy dinh caa Cong ty trong qua trinh thuc
hién nghiép vu.
Thuc hién cac bdo céo lién quan téi hoat dong nghiép vu cua bo phan va cac cobng viéc
khéc theo yéu cau caa quan ly truc tiép




V|et|nBanke

SECURITIES

MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG KINH DOANH VON

1. Chuyén vién/chuyén vién chinh/chuyén vién cao cip kinh doanh giay to c6 gia

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/chuyén vién S6 lwong: 02

chinh/chuyén vién cao cip kinh doanh gidy to cd gia | Noi 1am viéc: Ha Noi

Phong ban/Pon vi: Phong Kinh doanh vén Ngay du kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau Chung
Bang cdp: Yéu cau ¢ng vién tot nghiép Dai hoc tro 1én, hé chinh quy, chuyén nganh Tai chinh,
Ngan hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chirng khoan cua cac truong dai hoc cdng lap trong nudc
hodc cac truong dai hoc nude ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viet Nam.
Kinh nghigm/Kién thaic:

- CO kién thirc vé kinh té vi mo, tai chinh, ngan hang, ching khoan;

- CO6 kién thic V& phan tich, danh gia, du bao céc thdng tin trén thi truong tién té va chang
khoan;

- Uu tién cac tng vién da c6 kinh nghiém 1am viéc trong linh virc ngudn vén cua cong ty
ching khoan; mang ngudn vén, Quan hé KH doanh nghiép cua td chuc tin dung;

- Do tudi khong qué 40 tudi tai thoi diém nop hd so; Stc khoe tét
Ky ndng can thiét:

- K¥ nang giao tiép tot; K§ ning dam phan; K¥ ning giai quyét van dé;

- K§ nang quan ly thoi gian, to chirc cdng viéc hiéu qua;

- CAc yéu cau vé thé chat, diéu kién 1am viéc: thdng minh, nhanh nhen, c6 trach nhiém, nhiét
tinh trong cong viéc, chiu duoc ap luc céng viéc;

- K¥ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhdm;

- K¥ nang giao tiép tiéng anh tét;

- Swr dung thanh thao cac chuong trinh phan mém vin phong.

MO ta cong viéc:

Tim kiém khach hang, d4i tc va thuc hién dam phan, thu thap thong tin lién quan dén
cac loai CCTG, TPCP, TP DN;

- Panh gia va lap phuong an giao dich CCTG, TPCP, TP DN cua cdng ty va trinh cip c6
tham quyén phé duyét;

- Thuc hién va quan ly giao dich mua/ban CCTG, TPCP, TP DN vai Khach hang theo phé
duyét pht hop véi ké hoach kinh doanh cua Cong ty;

- Theo d&i tinh hinh hoat dong, gia dinh ky hoic dot xuat danh myc CCTG, TPCP, TP DN
theo su phan cong cua cap trén;

- Thuc hién cac bao cdo nghién cuiru, cap nhat thi truong va cac bao cao noi bo lién quan
dén dau tu, kinh doanh CCTG, TPCP, TP DN cua cong ty;

- Soan thao vin ban, quy trinh nghiép vu lién quan dén nghiép vu dau tu CCTG, TPCP, TP
DN cua Cong ty;




V|et|nBanke

SECURITIES

2. Chuyeén vién/chuyén vién chinh/chuyén vién cao cap can ddi vén

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/chuyén vién S6 lwgng: 01

chinh/chuyén vién cao cép can déi vén Noi lam viéc: Ha Ngi

Phong ban/Pon vi: Phong Kinh doanh vén Ngay du kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau Chung
Bang cdp: Yéu cu ¢ng vién tot nghiép Dai hoc tro 1én, hé chinh quy, chuyén nganh Tai chinh,
Ngan hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chirng khoan cua cac truong dai hoc cdng lap trong nudc
hodc cac truong dai hoc nude ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viet Nam.
Kinh nghiégm/Kién thic:

- CO kién thirc vé kinh té vi mo, tai chinh, ngan hang, chung khoan;

- CO6 kién thic vé phan tich, danh gia, du b4o céc théng tin trén thi truong tién té va chang
khoan;

- Uu tién cac tng vién da c6 kinh nghiém 1am viéc trong linh virc ngudn vén cua cong ty
ching khoan; mang ngudn vén, Quan hé KH doanh nghiép cua td chuc tin dung;

- Do tudi khong qué 40 tudi tai thoi diém nop hd so; Stc khoe tét
Ky ndng can thiét:

- K¥ nang giao tiép tot; K§ ning dam phan; K¥ ning giai quyét van dé;

- K§ nang quan ly thoi gian, to chirc cdng viéc hiéu qua;

- CAc yBu cau vé thé chat, diéu kién 1am viéc: thdng minh, nhanh nhen, c6 trach nhiém, nhiét
tinh trong cong viéc, chiu duogc ap luc céng viéc;

- K¥ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhdm;

- K¥ nang giao tiép tiéng anh tét;

- Swr dung thanh thao cac chuong trinh phan mém van phong.

MO té cong viéc: CV/CVC/CVCC Ming nghiép vu cin dbi von

- Lam viéc véi cac ngan hang da cap han mirc cho Cong ty, 1én phuong an vay von va ké
hoach vay vén dot xuat va dinh ky;

- Theo ddi cac mon vay dén han tra, 1én phuong an vay von/tra ng trude han/tra no vay
dam bao thanh khoan cua Cong ty tai moi thoi diém:;

- Lap hd so vay von, phuong 4n kinh doanh sir dung vén vay, cac hop ddng vay cu thé/Khé
wéc nhan ng, lap cac bao cao dinh ky/dot xuat, bién ban kiém tra sau vay va cac hd so tai
lieu lién quan theo yéu cau cua (cac) ngan hang:

- Theo d&i lai suat vay von, ky han tra I4i cia tirmg mén vay. Xay dung va thyuc hién cac
phuong an mua ban ngoai té dé tra goc, 1ai d6i v6i cac khoan vay nudc ngoai, cac
phuong ban bao hiém ty gia, I4i suat..;

- Lap cé4c bao cao ngudn von/béo co thanh khoan dot xuat va dinh ky theo quy dinh noi
bo cua Cong ty.

- Soan thao vin ban, quy trinh nghiép vu lién quan dén nghiép vu mang nghiép vu can di
von cua Cong ty;




V|et|nBanke

SECURITIES

3. Chuyén vién/chuyén vién chinh/chuyén vién cao cap quan h¢ dinh ché tai chinh

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/chuyén vién S6 lwong: 01

chinh/chuyén vién cao cip quan hé dinh ché tai chinh | Nei lam viéc: Ha N#i

Phong ban/Pon vi: Phong Kinh doanh vén Ngay du kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau Chung
Bang cdp: Yéu cau ¢ng vién tot nghiép Dai hoc tro 1én, hé chinh quy, chuyén nganh Tai chinh,
Ngan hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chirng khoan cua cac truong dai hoc cdng lap trong nudc
hodc cac truong dai hoc nude ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viet Nam.
Kinh nghigm/Kién thaic:

- CO kién thirc vé kinh té vi mo, tai chinh, ngan hang, chung khoan;

- CO6 kién thic vé phan tich, danh gia, du b4o céc théng tin trén thi truong tién té va chang
khoan;

- Uu tién cac tng vién da c6 kinh nghiém 1am viéc trong linh virc ngudn vén cua cong ty
ching khoan; mang ngudn vén, Quan hé KH doanh nghiép cua td chuc tin dung;

- Do tudi khong qué 40 tudi tai thoi diém nop hd so; Stc khoe tét
Ky ndng can thiét:

- K¥ nang giao tiép tot; K§ ning dam phan; K¥ ning giai quyét van dé;

- K§ nang quan ly thoi gian, to chirc cdng viéc hiéu qua;

- CAc yBu cau vé thé chat, diéu kién 1am viéc: thdng minh, nhanh nhen, c6 trach nhiém, nhiét
tinh trong cong viéc, chiu duoc ap luc céng viéc;

- K¥ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhdm;

- K¥ nang giao tiép tiéng anh tét;

- Swr dung thanh thao cac chuong trinh phan mém vin phong.

M@ ta cong viéc: CV/CVC/CVCC Mang nghiép vu guan hé dinh ché tai chinh

- Xay dung, phat trién mang ludi va quan ly khach hang 1a t chie tin dung; to chuc tai chinh
phi tinh dung trong va ngoai nwdc;

- Am hiéu/phan tich/b4o céo bang tiéng Viét/tiéng Anh cac noi dung cia Bao céo tai chinh
cong ty chung khoén, giai dap cac ndi dung lién lién quan dén Béo céo tai chinh cung cap
cho ddi tac;

- Pam phan, xdy dung cau tric ciia Han muc tin dung véi cac TCTD va cac diéu kién lién
quan;

- Lap phuong an vay von, phuong an st dung von lam viéc véi ngan hang vé cac ho so va
thi tuc dé trién khai xay dung han muc tin dung; trinh Ban linh dao Cong ty;

- Thyc hién céc bao céo chuyén nganh/béo céo chuyén sau cua hoat dong ngudn vén Cong
ty ching khoan.




V|et|nBanke

SECURITIES

MO TA VI TRI CONG VIEC CHUYEN VIEN PHONG
TU VAN TAI CHINH DOANH NGHIEP

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Tw van TCDN S6 lwong: 05

Phong ban/Pon vi: Phong Tu vin TCDN Noi lam viéc: Ha Noi
Ngay du kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu ciu

Bang cdp: Yéu cau (ng vién tét nghiép Dai hoc tro 1én, hé chinh quy, chuyén nganh Tai chinh,
Ngan hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Ching khoén cua cac truong dai hoc cong lap trong
nuéc hodc cac trudng dai hoc nude ngoai/ dai hoc nuéc ngoai hé lién két tai Viet Nam.
Kinh nghigm/Kién thuc: 7 7
- Co tir toi thiéu 01 nam kinh nghiém lam viéc tai cac t6 chuac tai chinh: Kiém toan, Cong
ty ching khoan, Ngan hang, Cong ty Quy...
- Ut tién &ng vién co6 kinh nghiém lam viéc tai cac cong ty chiing khoan (bo phan tu van
Tai chinh doanh nghiép), c6 cac ching chi do Uy Ban chirng khoan Nha nuéc cap.
- Ung vién c6 céc ching chi CFA, ACCA 1a mot lgi thé
K§ ning can thiét:
- K¥ nang giai quyét van dé, k¥ ning tim kiém théng tin tét;
- CO6 kha ning phan tich, viét bao cdo tu van;
- Chiju dugc &p lec cong viéc, ti mi, can than, cau tién;
Giao tiép tdt, ngoai hinh chuyén nghiép:
Thuyét trinh, 1am viéc nhém, giao tiép tét, ki nang quan Iy thoi gian
- Tiéng Anh: Doc, Viét tot, Uu tién IELTS, TOEIC, TOEFL
- Microsoft Office: Word, Excel, Powerpoint

MG ta cong viéc
- Thuc hién cac nghiép vu tu van: Tu van c6 phan héa, tu van niém yét/dang ky giao dich
UPCOM, chao ban ¢ phiéu, tu van phat hanh Tréi Phiéu doanh nghiép, tu van thodi vdn
va chuyén nhuong cac khoan dau tu tai chinh...;
- Doc hiéu va sir dung tdt cac van ban phap 1y lién quan dén linh vuc chirng khoan;
Phan tich tinh hinh tai chinh doanh nghiép; Xay dung cac dong tién doanh nghiép, dong
tién dy an, danh gia hiéu qua du an, hiéu qua san xuét kinh doanh.
Xay dung bo hd so lién quan dén nghiép vu tu van;
- Cham soc, tim kiém va phat trién khach hang moi.




V|et|nBanke

SECURITIES

MO TA VI TRi CONG VIEC CHUYEN VIEN PHONG
NGHIEN CUU PHAN TiCH VA PHAT TRIEN SAN PHAM

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Nghién ciu phan | S6 lwgng: 04

tich & Phat trién san pham Noi l1am viéc: Ha Noi

Phong ban/Pon vi: Phong Nghién ciru phan tich & | Ngay du kién sir dung nhan su:
Phét trién san pham Thang 04/2022

Yéu cau

Bdng cdp:Yéu cau ung vién tét nghiép Dai hoc tra 18n, hé chinh quy, ¢é uy tin trong va ngoai
nuéc, chuyén nganh Kinh té, Tai chinh - Ngan hang, Pau tu, Ké toan - Kiém toan, Chang khoén

Kinh nghigm/Kién thaic:

- CO6 kién thuc vé nghiép vu chang khoan (co phiéu, trai phiéu, cac loai chitng khoan phéi
sinh...); C6 kién thuc vé kinh té vi mo, tai chinh, ngan hang, ching khoén
- C6 kién thie vé phan tich, danh gia, du béo céc thdng tin trén thi truong tién té va ching
khoan
- Uu tién céac tmg vién da c6 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc, tai chinh, ngan
hang, chirng khoan, kiém toan, ké toan
- Do tudi khong qué 40 tudi tai thoi diém nop hd so; Stc khoe tét
Ky ndng can thiét:
- K¥ nang giao tiép tot; K§ ning dam phan; K§ ning giai quyét van dé
- K§ nang quan ly thoi gian, to chirc cdng viéc hiéu qua
- CéAc yéu cau vé thé chat, diéu kién lam viéc: théng minh, nhanh nhen, c6 trach nhiém,
nhiét tinh trong céng viéc, chiu dugc ap luc cong viéc
- K¥ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhém
- Swr dung thanh thao cac chuong trinh phan mém van phong

MO ta cdng viéc

- Phan tich, tong hop thdng tin dir liéu danh gia cac doanh nghiép va thi truong chirng
khoén. Tim kiém, thadm dinh va dé xuat cac co hoi dau tu phu hop vai tiéu chi dau tu ctua
Cong ty.

- Xay dung co s dit liéu nganh va thuc hién cac bao cao dinh gia, phan tich vé nganh theo
yéu cau.

- Phan tich, téng hop, danh gia chién Iwgc kinh doanh va san pham cua ddi thii canh tranh
trén thi truong.

- Nghién ciru thi truong, dé& xuat, tham muu cac chinh sach, san pham va két ndi khach hang
nham nang cao ning luc canh tranh cua Cong ty.




V|et|nBanke

SECURITIES

BANG MO TA VI TRi CONG VIEC PHONG MOI GIOI VA TVDT

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Moi giéi chirng khoan | Sé lweng: 03

Phong ban/Pon vi: Phong M6i gi6i va Tw van dau tw | Noi lam viéc: Ha Ni

Ngay du kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau
Bang cdp:

Tt nghiép dai hoc hé chinh quy trg I8n tai cac trudng Pai hoc trong nudce, Pai hoc lién két
V41 nudc ngoai co uy tin hoac Pai hoc nude ngoai uy tin, cd chuyén nganh dao tao phu hop: Kinh
té/Tai chinh Ngan hang/Pau tu/Chirng khoan.

Kinh nghigm/Kién thaic:

- Uu tién co6 Chang chi hanh nghé chiing khoan;

- Uutién cac tng vién c6 kinh nghiém lam viéc tai cac cong ty chirng khoan, cé kinh nghiém
lam viéc trong linh vyc tai chinh, ngan hang, chirng khoan; Am hiéu cac san pham va dich
vu chirng khoan, str dung dugc cac cong cu phéan tich ky thuat;

- Ut tién ung vién c6 kha niang giao tiép bang ngoai ngit, k¥ ning giao tiép tot, Ky ning xur
ly tinh hudng linh hoat, k§ ning t6 chtc va quan ly thoi gian hiéu qua; ky ning st dung
may tinh thanh thao; Nhiét tinh trong céng viéc, yéu nghé; Chiu dugc 4p lec cdng viéc
cao; C6 tinh than ky luat va dao duc nghé nghiép nghiém tuc;

- Trung thuc, ¢6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc;

- Do tudi khdng qué 40 tudi tai thoi diém nop hd so; Stc khoe tot.

Ky ndng can thiét:

- K¥ nang giai quyét van dé;

- K¥ nang 1ap ké hoach;

- K¥ ning ban hang, k¥ ning giao tiép;

- K¥ nang thuyét trinh va thuyét phuc;

- Ky nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom; Chiu dugc ap hec kinh doanh.

MO ta cong viéc
- Tim kiém va phat trién mang luéi khach hang giao dich ca nhan/ to chuc;
- Tu van, hd trg, cham soc trong viéc sir dung cac dich vy giao dich ching khoan ciia Cong
ty;
- Quan ly c4c hoat dong lién quan dén giao dich va tai khoan chirng khoan ciia khach hang;
- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau caa Trudng phong.




V|et|nBanke

SECURITIES

MO TA VI TRI CONG VIEC CHUYEN VIEN PHONG DICH VU CHUNG KHOAN

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Dich vu chitng khoan | S6 lweng: 02
Phong ban/Pon vi: Phong Dich vu chiing khoén Noi lam viéc: Ha Ngi

Ngay dw kién sir dung nhan su:
Théng 4/2022

Yéu ciu

Bdng cdp: Tt nghiép dai hoc chinh quy tré 1én, hé chinh quy chuyén nganh Ké toan, Tai chinh,
ngén hang, ching khoén.

Kinh nghiém/Kién thirc: ké toan, ngan hang, chiang khoan.

Ul tién cc wng vién:

C6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc ké toan, kiém toan, tai chinh, ngan hang, ching
khoan va da lam viéc tai cac Cong ty chirng khoan;

C6 chang chi hanh nghé chiing khoan;

Tiéng anh thanh thao 4 k§ ning nghe, noi, doc, viét;

Am hiéu vé san pham dich vu chirng khoan.

Ky ndng can thiét:

K§ ning giao tiép tot; K§ ning giai quyét van dé;

Str dung thanh thao cac chwong trinh phin mém vian phong;

K§ ning quan ly thoi gian, to chirc cdng viéc hiéu qua;

Céc yéu cau veé thé chat, diéu kién 1am viéc: thdng minh, nhanh nhen, c6 trach nhiém,
nhiét tinh trong cong viéc, chiu dugc ap luc céng viéc;

K¥ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhdm;

Str dung thanh thao tin hoc van phong.

MO0 ta cdng viéc

Tu van, hudng dan khach hang mé tai khoan; luu ky chitng khoan; thuc hién cac cong
viéc lién quan dén chirc ning Pai ky Pang ky va luu ky chirng khoan.

Tu van va huéng dan khach hang sir dung cac san pham dich vu caa Cong ty;

Thuce hién thao tac nghiép vu trén phan mém tng dung;

Quan Iy va Iwu trix hd so khach hang;

Cap nhat cac quy trinh, quy dinh ndi bo lién quan dén nghiép vu, van ban phap ly lién
quan dén linh vuc chirng khoan:;

Lap bé&o cdo theo yéu cau cia co quan quan ly;

Lam viéc vai VSD lién quan dén viéc mé tai khoan va thay doi théng tin caa khéch hang.




V|et|nBanke

SECURITIES
MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG KHACH HANG QUOC TE
1. Vi tri Chuyén Vién Khach hang Quéc té

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Khach hang quoc té | S6 lweng: 02

Phong ban/Pon vi: Phong Khach hang quac te Noi lam viéc: Ha Noi
Ngay dw kién si dung nhan sw: Thang
04/2022

Yéu cau

Béng cdp: Yéu cau ng vién tét nghiép Dai hoc tré 1én (loai kha), hé chinh quy, chuyén nganh Kinh
té, Tai chinh - Ngan hang, Pau tu, Ké toan - Kiém toan, Chirng khoan cua cac trudng dai hoc cong lap
trong nudc hoac cac truong dai hoc nude ngoai/ dai hoe nude ngoai hé lién két tai Vit Nam.
Trinh d6 Tiéng Anh: B; Tin hoc vin phong: B.
Kinh nghigm/Kién thikc:

- C6 kién thuc vé nghiép vu tai chinh, ngan hang, chirng khoén;

- Uu tién cac ung vién da c6 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc Tai chinh - Ngan hang,

Dau tu, Ké toan - Kiém toan, Chirng khoan.

Ky néng can thiét:

- K§ ning giao tiép va nhanh nhay nam bét van ho khi lam viéc voi khach hang nuéc ngoai;

- K¥ ning hoach dinh chién luoc, lap ké hoach;

- K¥ nang hd tro nhém lam viéc hiéu qua, cé kha nang phdi hop véi cac phong ban lién quan tai
Cong ty;

- Ky nang giai quyét van d¢;

- K¥ ning thuyét trinh va thuyét phuc;

- Chiu duogc 4p luc kinh doanh;

- Str dung thanh thao cac chuong trinh phan mém van phong.

M0 ta cOng Vviéc:

- Nghién ciu, xay dyng va cai tién céc quy ché, quy dlnh quy trinh nghlep vu lién quan dén
hoat dong TVTCDN, MG, huy dong von va thu xép vén va kinh doanh vén...véi khach hang
nudc ngoai;

- Nghién ctru, d& xuat co ché chinh sach, dich vu/san phim cho khach hang nuéc ngoai trong
tirng thoi ky; Tim kiém, phét trién mang ludi, xay dung va quan 1y co sé dir liéu vé khach hang
nudc ngoai; Chiu trach nhiém mo rong, phat trién va quan ly c¢6 hiéu qua mang lugi khéch
hang nud¢c ngoai cua Cong ty.

- Phéi hop vai cac phong ban nghiép vu tai Cong ty trién khal cac hoat dong lién quan toi huy
dong vén quédc té cho Cong ty, thu xép von quéc té, cung cap cac dich vu TVTCDN, MG..
cho d6i tugng khach hang nudc ngoai.

- Thuong xuyén theo dai va kiém soét cac hoat dong nghiép vu lién quan dén huy dong vén quéc
té cho Cdng ty, thu xép vén quéc té va cac hoat dong cung cap san pham dich vy chirng khoan
cho khach hang nudc ngoai nhim dam bao tuan thii quy trinh, chinh sach cia Cong ty va cac
quy dinh cta phép luat.

- Thyc hién céc bao cdo hoat dong nghiép vu TVTCDN, MG, huy dong vén, thu xép vén va
kinh doanh vén. .. 1ién quan dén cac khach hang nudc ngoai, dong thai phdi hop cung cap théng
tin cho céc phong ban nghiép vu lién quan dau méi téng hop (khi can);

- Thuc hién CBTT lién quan dén nghiép vu va khach hang phét sinh cua phong; cung cap tai
liéu lién quan dén CBTT theo quy dinh tai Quy ché CBTT;
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Thuc hién bao quan, luu trit ho so, tai liéu theo quy dinh;
Thuc hién cac nhiém vu khac do TGP hoac nguoi dugc uy quyén giao.

MO TA VI TRi CONG VIEC TUYEN DUNG
VAN PHONG HOQI PONG QUAN TRI

1. Chuyén vién/Chuyén vién chinh Quan hé nha diu tw

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién chinh | Sé lweng: 01
Quan hé nha diu tw Noi lam viéc: Ha Noi
Phong ban/Don vi: Viin phong Hoi dong quan tri | Ngay dw kién sir dung nhan su: Thang

04/2022

Yéu cau:
Bang cdp:

Tt nghiép Pai hoc tro 1én, hé chinh quy, chuyén nganh tai chinh - ngan hang, ké toan — kiém
toan, ching khoén, quan trj kinh doanh, dau tu, kinh té tai cac truong Dai hoc trong nuéc hoic
nudCc ngoai.

Kinh nghigm/Kién thaic:

C6 kinh nghiém 1am viéc trong linh vuc dau tu/tai chinh/ngan hang/ké toan/kiém toan/ching
khoan/quan ly quy;

C6 kién thirc vé kinh té vi mé, dau tu, tai chinh, chimg khoan;

Ul tién &ng vién c6 kinh nghiém lam viéc lién quan dén linh vuc quan hé c6 dong/quan hé nha
dau tu/quan tri cong ty dai ching;

Ul tién &rng vién c6 kién thie vé Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan;

U tién tng vién c6 kha ning/kinh nghiém xay dung cac mdi quan hé véi nha dau tu, chuyén
gia phan tich, quy dau tu, cong ty chung khoan, cdng ty quan Iy quy;

U tién tng vién c6 kha ning soan thao, giao tiép va doc hiéu duoc céc tai liéu tiéng Anh lién
quan dén cong viéc phu tréach.

Ky nang/Khd ning:

C6 tu duy logic tot, kha ning nim bat vin dé nhanh;

Ky ning giao tiép tot;

K nang thuyét trinh/dién dat;

K§ ning dam phan, giai quyét vin d&, quan ly thoi gian, 1ap ké hoach va té chac cong viéc;
K§ ndng lam viéc doc lap va lam viéc nhom;

Str dung thanh thao cac chuong trinh phan mém vin phong.

Yéu cdu khac:

Co trach nhiém, chu dong, nhiét tinh trong cdng viéc, chiu dugc ap luc cbng viéc;
Trung thuc, thang than, chiu khé hoc hoi, biét ling nghe;
Thuc hién nghiém tic yéu cau/quy dinh vé& bao mat thdng tin trong qua trinh 1am viéc.
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MO0 ta cOng viéc:

Tham gia cong tac nghién ctu, tham dinh, danh gia linh vue, co hoi hop tac véi ddi tac chién
lvoc;

Thuc hién theo ddi thong tin, tinh hinh ¢4 dong, dién bién c6 phiéu CTS;

Thuc hién xay dung Bao céo tinh hinh quan tri Cong ty theo quy dinh cta phap luat; Tham gia
xay dung, ra soét, hoan thién Bao cao thuong nién cua Cong ty;

Thuce hién viéc lap ké hoach, lap/ra soat cac béo cao/tai liéu trong qué trinh t6 chic cac su kién
lién quan dén c6 dong, nha dau tu nhu DPHPCP thuong nién, DPHDCD bat thuong, Lay y Kién ¢o
dong bang van ban, Hoi nghi nha dau tu,...;

Tham gia cong tac gidp viéc cho HPQT trong qua trinh (i) tiép xuc, cung cip thong tin dén nha
dau tu, chuyén gia phan tich, quy dau tu, cong ty quan ly quy, céng ty ching khoéan khéc; (ii)
trién khai cac chinh sach lién quan dén c6 dong, hd tro co dong thuc hién quyén loi, nghia vy lién
quan dén co phiéu CTS;

Thuce hién cong tac thu ky téng hop, gilp viéc cho HPQT/Chu tich HPQT thuc hién nhiém vu,
quyén han theo quy dinh;

Lap céc bao c4o, tai liéu va thuc hién céc cong viéc khéc theo yéu cau/giao viéc cia Chanh Vian
phong/Phé Chanh Van phong HDQT.
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2. Chuyeén vién/Chuyén vién chinh Chién lrgc/Ké hoach

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién chinh | S6 lrgng: 03

Chién hrgc/Ké hoach Noi lam viéc: Ha Ngi

Phong ban/Pon vi: Vin phong Hoi dong quan tri | Ngay dw kién sit dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau:

Bang cap:

- Tét nghiép Pai hoc tro 1én, hé chinh quy, chuyén nganh tai chinh - ngan hang, ké toan — kiém toan,

chang khodn, quan tri kinh doanh, dau tu, kinh té tai cac truong Pai hoc trong nuéc hodc nudc ngoai.
Kinh nghigm/Kién thaic:

- CO6 kinh nghiém lam viéc trong linh vyc dau tu/tdi chinh/ngan hang/ké toan/kiém toan/chung
khoan/quan ly quy;

- Co kién thurc vé kinh té vi mo, tai chinh, ngan hang, chung khoan;

- Ut tién ung vién co6 kinh nghiém lam viéc lién quan dén linh vyuc xay dyng va quan tri chién lwoc/ké
hoach kinh doanh, quan tri tai chinh, phat trién san pham, nghién ctru phan tich vi mé/nganh, phan tich
doanh nghiép tai cac cng ty chirng khoén/cong ty quan ly quy/quy dau tu/té chuac tin dung;

- Uu tién ttng Vvién c6 kha ning soan thao, giao tiép va doc hiéu duoc céc tai liéu tiéng Anh lién quan
dén cong viéc phu trach.

Ky nang/Khad nang:

- Co tu duy logic tét, kha ning nam bét van dé nhanh;

- K¥ nang phan tich, téng hop:

- K¥ nang giao tiép tot;

- K¥ nang thuyét trinh/dién dat;

- K¥ nang dam phan, giai quyét van dé, quan ly thoi gian, 1ap ké hoach va té chirc cong viéc;

- K¥ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhdm;

- Swr dung thanh thao cac chuong trinh phan mém vin phong.

Yéu cdu khac:

- C4 trach nhiém, cha d@ong, nhiét tinh trong céng viéc, chiu dugc ap luc cdng Vviéc;

- Trung thuc, thang than, chiu khé hoc hoi, biét ling nghe;

- Thuc hién nghiém tdc yéu cau/quy dinh vé bao mat théng tin trong qué trinh 1am viéc.

MG ta cbng viéc:

- Tham gia cdng tac nghién ciru, phan tich méi truong hoat dong ciia Cong ty, dbi tha canh tranh;

- Tham gia c6ng tac xay dung, ra soat Chién luoc phat trién, cu thé hda Chién luoc thanh ké hoach
trung han trong timg giai doan, tham muu vé dinh huéng hoat dong kinh doanh hang nam caa Cong
ty;

- Tham gia cong tac gilp viéc cho HPQT trong qua trinh trién khai, giam sat trién khai Chién luoc,
ké hoach trung han ctia Cong ty theo dinh hudng da dat ra, danh gia hiéu qua trién khai Chién luoc
ctiia Cong ty va viéc thuc hién muc tiéu chién luoc, ké hoach trung/dai han caa cac Pon vi, quan tri
cac thay d6i ddi vai Chién lwgc ciia Cong ty;

- Lap cac bao céo, tai liéu va thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau/giao viéc cia Chanh Vin
phong/Phé Chanh Van phong HPQT.
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3. Chuyén vién Truyén thong

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Truyén thong S6 lwgng: 01
Phong ban/Pon vi: Vin phong Hi dong quan tri Noi lam viéc: Ha Ngi
Ngay du kién sir dung nhan su: Thang 04/2022

Yéu cau:
Bang cap: Tot nghiép Pai hoc tro 18n, hé chinh quy tai cac truong Pai hoc trong nudc hodc nudc ngoai.
Kinh nghigm/Kién thaic:

- CO kinh nghiém trong linh vuc truyén thong, thuong hiéu, marketing;

- Cé kinh nghiém mang PR, PR in house, event, content marketing;

- Co kién thuc vé thi truong tai chinh, chirng khoan, luat quang céo trén cac phuong tién truyén thong.
Ky ndng can thiét:

- Ky ning 1ap ké hoach truyén théng ngan han, trung han, dai han;

- Hiéu biét can ban vé SEO/Adwords va cach tao content téi uu tim kiém;

- Kha ning viét tét;

- Sir dung céc cong cu chinh sua hinh anh, dyng phim & mirc d6 co ban;

- CO6 kha nang nghién ctru doc lap cling nhu lam viéc theo nhém va thé hién dugc tinh chu dong trong

cong Viéc;

- Sir dung thanh thao cac chuong trinh phdn mém vin phong.
Yéu cdu khac:

- C4 trach nhiém, cha d@ong, nhiét tinh trong cdng viéc, chiu dugc ap luc cong viéc;

- Trung thuc, thang than, chiu khé hoc hoi, biét ling nghe;

- Thuc hién nghiém tdc yéu cau/quy dinh vé bao mat théng tin trong qué trinh 1am viéc.

MO ta cong viéc:

- Viét bai truyén thdng theo ndi dung cap trén yéu cau;

- Tham gia xay dung noi dung céc chién dich truyén thong;

- Tham gia du thao, kiém soat ndi dung cac thong diép truyén thong, cac 4n pham truyén thong dén
noi bo hoac ra bén ngoai;

- Daénh gia, thu thap thong tin va bao co thuong xuyén vé danh sach déi tac duoc phan cong quan ly,
muc d6 hiéu qua caa ting kénh, timg dbi tac truyén thong;

- Quan ly hinh anh, thwong hiéu trén website, fanpage va cac kénh truyén théng dai chiing khac cua
cong ty (néu cd);

- Phéi hop I1én ké hoach, quan Iy noi dung chi tiét (bao gom viét ndi dung, trinh bay noi dung, ¥ tudng
vé hinh anh) cho website/fanpage Cong ty:

- San xuat noi dung truyén thong (Digital/Offline,...) nhu bai viét, video/hinh anh, .. .;

- Tham gia t6 chac cac sy kién: Hoi nghi khach hang, hoi thao, I ky két, I8 ki niém, so két, tong
két...cua Cong ty;

- Phdi hop véi Pon vi khac td chirc dao tao, tap hudn, tu van cho cac Pon vi trong toan Cong ty cac
van dé c6 lién quan dén hinh anh, thuong hiéu Cong ty;

- Thyc hién cdng viéc lién quan khac theo phan cong cta ngudi quan ly truc tiép;

- Thuyc hién bdo céo cbng viéc theo quy dinh.
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MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG KE TOAN TAI CHINH

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Ké toan tai chinh | Sé lwgng: 02

Phong ban/Pon vi: Phong Ké toén tai chinh Noi lam viéc: Ha Noi
Ngay dw kién sir dung nhan su: Thang
04/2022

Yéu cau :

Bang cap: Tt nghiép dai hoc/trén dai hoc hé chinh quy cac trudng Pai hoc cong l1ap ¢6 uy tin
trong va ngoai nudc, chuyén nganh kinh té, Ké toan, tai chinh, ngan hang.
Kinh nghigm/Kién thaic:
- Poc va hiéu quy dinh, quy trinh ké toan, cac van ban phap luat;
- Ut tién &ing vién co kinh nghiém ké toan lién quan dén dau thau, c6 kinh nghiém trong ra
soat ho so mua sim caa doanh nghiép...;
- Can than, c6 trach nhiém, trung thuc, nhiét tinh véi cdng viéce, ning dong, c6 kha ning
lam viéc doc lap;
- K¥ ning giao tiép t6t; s dung tot phan mém ké toan;
- Ky ning quan ly thoi gian, to chac cong viéc hiéu qua;
- Str dung thanh thao tin hoc van phong;
Do tudi khong qué 40 tudi tai thoi diém nop ho so; Stc khoe tét.
Ky ndng can thiét:
- Co tu duy logic tét, kha ning nam bt vin dé nhanh;
- C6 kha ning nghién ctru doc lap ciing nhu 1am viée theo nhom dudi &p luc cao va thé hién
duoc tinh chua dong trong cong viéc.

M0 ta cong viéc :

- Nghién ctru vin ban, thong tu huéng dan lién quan dén cdng viéc ké toan, doc va hiéu quy
trinh, quy dinh, quy ché cong ty;

- Ra soat/hach toan hd so mua sam, chi tiéu ndi bo caa Cong ty. Thuc hién thanh toan theo
dang quy dinh caa Cong ty va phéap luat;

- Lap béo céo, cung cap chang tir, hd so theo yéu cau UBCK;

- Thuc hién thao tac nghiép vu trén phan mém tng dung;

- Déi chiéu chi tiét va s6 ké toan hang ngay:;

- Luu trir, quan Iy hd so chi tiéu theo quy dinh cia Cong ty.
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MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG TO CHUC VA HANH CHINH

1. Vi tri chuyén vién Pau thau:

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién PAu thau S6 lwong: 01
Phong ban/Pon vi: Phong Té chiic va hanh chinh | Noi lam viéc: Ha Noi

Ngay du kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau

Bang cdp:

Tt nghiép dai hoc/trén dai hoc hé chinh quy cac truong Pai hoc céng lap c6 uy tin trong va
ngoai nudc, chuyén nganh kinh té, Ké toan, tai chinh, ngan hang, lut.

Kinh nghigm/Kién thaic:

Am hiéu va ap dung tét Luat dau thau va cac Nghi dinh, Thong tu huéng dan lién quan
dén hoat dong dau thau;

Ul tién g vién c6 Ching chi PAu thau;

U tién tng vién c6 kinh nghiém Tu vain d4u thau; T6 chirc ddu thau; va céc hoat dong
lién quan dén dau thau. ..

Niang dong, co trach nhiém, trung thuc, nhiét tinh véi céng viéc, cd kha nang lam viéc doc
lap;

Str dung thanh thao tin hoc van phong;

Ky ndng can thiét:
C6 tu duy logic tot, kha ning ndm bat van dé nhanh; C6 kha ning nghién ctru doc lap ciing nhu
lam viéc theo nhom duéi 4p huc cao va thé hién duoc tinh chi dong trong cong viéc.

MO0 ta cdng viéc

Tham gia thuc hién chuan bi hd so thau va té chirc dau thau khi Coéng ty mua: Céc goi
thau dy 4n COng nghé thdng tin; goi thau mua sam tai san ¢ dinh; goi thau thué tu van;
g6i thau thué thiét ké; goi thau thi cong cong trinh. . ;

Thuce hién mua sim céng cu lao dong phuc vu hoat dong cua Cong ty;

Luu trit, quan ly hd so d4u thiu, mua sim cong cu lao dong theo quy dinh ciia Cong ty;
H& tro cac bo phan khéc khi can thiét;

Thuc hién cac cong viéc khac theo su phén céng cua lanh dao.
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2. Vi tri Chuyén vién Nhan si - tién lwong

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Nhan si tién lwong | S6 lwong: 01

Phong ban/Pon vi: Phong Té chiic Hanh chinh Noi lam viéc: Ha Ngi
Ngay dw kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau

Bang cdp: Yéu cau ung vién tt nghiép Dai hoc trg 1én, hé chinh quy, chuyén nganh Quan tri
nhan lec, Quan tri Kinh doanh, Ké toan, Kiém toan cua cac trudong dai hoc cong lap trong nude
hodc cac truong dai hoc nude ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viet Nam.
Kinh nghigm/Kién thaic:

- CO kién thirc nghiép vu vé nhan sy tién lwong;

- Am hiéu chinh séch ché d6 nguoi lao dong;

- C6 kinh nghiém lam viéc, giao tiép véi cac co quan nha nuée, BHXH, thué;
Ky ndng can thiét:

- K¥ nang giao tiép tot; Ky ning giai quyét van d¢;

- Ky ning quan ly thoi gian, to chac cong viéc hiéu qua;
Céc yéu cau vé thé chat, diéu kién 1am viéc: thong minh, nhanh nhen, c6 trach nhiém, nhiét
tinh trong cong viéc, chiu duogc ap luc céng viéc;
K$ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhdm;
- Swr dung thanh thao cac chuong trinh phan mém van phong.

MO ta cong viéc:

- Thuc hién tinh lvong, thuong, ché do phuc loi, tham hoi, t6 chtc sinh nhat,... va phdi hop
thanh toan ché do cho Cong ty:
Thuce hién giai quyét cac thu tuc nhan sy (cac quan hé lao dong lién quan nhu: Khen thuéng,
bd nhiém, mi&n nhiém, diéu chuyén, sa thai, nghi viéc), phéi hop thanh toan ché do ton
dong cua nhan vién nghi viéc
Tong hop, tap hop chim cong cho nhan vién vian phong lap bang téng két cong, cong ting
ca, tinh lwong cho toan cong ty, giai dap thic mic vé luong; B&0o céo chi phi luong, chi phi
nhan su hang thang/nam ;
Theo dbi va giai quyét ché 6 BHXH, BHYT cho ngudi lao dong toan Cong ty
Tham van cho Truéng phong céc ndi dung lién quan dén phép luat lao dong, chinh sach
nhan su
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3. Vi tri Chuyén vién Hanh chinh — Quan tri

Vi tri tuyén dung: Nhan vién Hanh chinh — Quan tri | S6 lwrgng: 01

Phong ban/Pon vi: Phong Té chirc Hanh chinh Noi lam viéc: Ha Ni
Ngay dw kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau

Bang cdp:
Tét nghiép Dai hoc tré 1én, co chuyén nganh dio tao phil hop: Kinh té; Tai chinh; Ngan hang;
Ké toan; Hanh chinh.
Kinh nghigm/Kién thaic:
- Hiéu biét vé hoat dong cua Cong ty, cdng tac hanh chinh quan tri, chi tiéu ngi bo.
- Sir dung tét cac chuong trinh phan mém vin phong.
- Uu tién cac (tng vién c6 ching chi Anh van trinh d6 A (hoéc tuong duong) tré 1én, chiing
chi Tin hoc van phong trinh d¢ B (hodc twong duong) tro Ién.
- Uu tién cac ung vién c6 kinh nghiém trong linh vuc hanh chinh quan tri.
- Trung thuc, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.
Ky ndng can thiét:
- K¥ nang trinh bay, soan thao van ban.
- K¥ nang giao tiép, trinh bay; k§ ning giai quyét van dé; k¥ ning tim kiém thong tin tbt.

MO ta cong viéc

- Thuc hién cong tac hanh chinh quan tri, 1ap ké hoach mua sim cong cu dung cy, vin
phong pham phuc vu hoat dong cua Cong ty.

- Thuc hién cac cong viéc theo yéu cau cia Lanh dao Phong.
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4. Vi tri Nhan vién Lai xe

Vi tri tuyén dung: Nhan vién Lai xe S6 lwong: 01 chi tiéu

Phong ban/Pon vi: Phong Té chirc Hanh chinh Noi lam viéc: Ha N@i
Ngay dw kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau chung:
- Tt nghiép pho théng trung hoc tro 1én.
La cdng dan Viét Nam, c6 dia chi thuong trd tai Viét Nam;
CA ly lich rd rang, c¢6 cac vin bang, gidy phép lai xe 6 td phu hop;

- C6 du stc khoe dé dam nhan nhiém vu;

- Khéng trong thai gian bi truy ciu trach nhiém hinh sy, chap hanh &n phat tu, cai tao khdng
giam giit, quan ché, dang bi 4p dung bién phap gido duc tai Xa, Phuong, Thi tran hodc dua vao
co s& chira bénh, co so gido duc.

Diéu kign cu thé:

- Co d9 tudi tir 25 dén dudi 45.

- Co bang lai xe hang B2 tro I1én; thong thao duong phé;

- CO6 kién thuc vé phap luat, luat giao thong duong bo.

- CO kinh nghiém lai xe 6 t6 tir 02 nam tra Ién.

- CO hiéu biét vé hoat dong cua cong ty 1a mot loi thé.

Ky ndng can thiét:
- Ky ning giao tiép t6t;
- Tinh tinh: c4n than, cham chi, nhiét tinh, nhanh nhen, trung thuc, that tha.

MO ta cong viéc

- Thuc hién cong tac lai xe vai muc tiéu phuc vu hoat dong kinh doanh cua Cong ty trong
khuén khd cua phap luat hién hanh, quy dinh cia Ngan hang Cong thuong va theo sy phan cong
cua Lanh dao Phong.

- Quan ly, bao dudng/stra chita xe dinh ky hodc dot xuat, sin sang phuc cong tac khi co
[énh diéu xe.
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MO TA VI TRI CONG VIEC CHUYEN VIEN PHONG KIEM TRA KIEM SOAT NOI BQ

Vi tri tuyén dung: Chuyén viéen KTKSNB | Sé lrgng: 02
Phong ban/Pon vi: Phong KTKSNB Noilam viéc: 01 tai Ha N§i, 01 tai CN. TP HCM
Ngay dw kién sir dung nhan sw: Thang 04/2022

Yéu ciu

Bang cdp: Yéu cu ¢ng vién tot nghiép Dai hoc tro 1én, hé chinh quy, chuyén nganh Tai chinh,
Ngan hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chirng khoan cua cac truong dai hoc cdng lap trong nudc
hodc cac truong dai hoc nude ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viet Nam.

Kinh nghigm/Kién thaic:

- C6 kién thtrc chuyén mén trong linh vuc tai chinh, ké toan, kiém toén, chirng khoan;

- C6 kién thirc vé kiém tra kiém soat va quan Iy rai ro trong hoat dong trong hoat dong kinh doanh
cua cbng ty chirng khoan;

- Uu tién cac ing vién di c6 kinh nghiém kiém tra kiém soat, quan tri rui ro trong linh vyc, tai
chinh, ngan hang, chang khoan, kiém toan, ké toan.

Ky ndng can thiét:

- Lap ké hoach kiém tra

- Tong hop va viét béo céo kiém tra

- Tong hop, phan tich va danh gia cac dau hiéu rai ro

- C6 trach nhiém, nhiét tinh trong céng viéc, chiu dugc ap luc cong viéc
- K¥ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhém;

- Str dung thanh thao cac chuong trinh phan mém vin phong;

M@ ta cbng viéc:

- Theo ddi, kiém tra, giam st hoat dong quan 1y va kinh doanh caa Cong ty va Chi nhanh;
- D& xuit cac giai phap nang cao cong tac kiém tra kiém soét;

- Thuc hién cong tac kiém tra, lap va ra soét cac béo céo cua cong ty;

- Tham gia gop y, xay dung hé thong Vin ban noi bo ciia Cong ty dam bao tuan thi dung quy dinh
cua Phap luat.
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SECURITIES

MO TA VI TRI CONG VIEC CHUYEN VIEN PHONG QUAN LY RUI RO
1. Chuyén vién phap ché

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Phap ché | Sé lweng: 01
Phong ban/Pon vi: B§ phan Quan tri rai ro | Noi lam viéc: Ha Noi
Ngay dw kién sir dung nhan sw: Thang 04/2022

Yéu cau

Bang cap: Yéu cau tng vién tét nghiép Pai hoc/trén dai hoc, hé chinh quy, chuyén nganh Luat
cua cac truong dai hoc céng lap trong nudce/cac truong dai hoc nude ngoai/dai hoc nudc ngoai hé
lien két tai Viet Nam.

Kinh nghi¢m/Kién thirc:

- C6 kinh nghiém thuc tién trong cong tac phap ché va/hoic hoat dong tai chinh/chiing khoan, xu
ly tranh chap va/hoac cong tac tai cac Ngan hang thuong mai/ Cong ty ching khoan hoic céc co
quan Tu phap, Cong ty Luat.

- U tién tng vién di c6 chiring chi hanh nghé Luat su.

- Uu tién rng vién da co kinh nghiém thyc tién cong tac tai cac Cong ty chirng khoan.

Ky ndng can thiét:

- C6 kha nang lam viéc doc lap va lam viéc nhdm, chiu duoc ap luc cdng viéc; Co kha nang dam
nhiém nhitng c6ng viéc ¢ tinh chat chuyén mon twong ddi phirc tap doi hoi phai c6 chuy@n mén
sau va kinh nghiém thyc té.

- Thanh thao k§ ning soan thao vin ban, hop déng, ¢ ki ning giao tiép, dam phan va thuyét
phuc ddi tac.

- Tiéng Anh: Poc, Viét tét, Uu tién IELTS, TOEIC, TOFLE

MO ta cong viéc:

- Tu van phap luat cho hoat dong kinh doanh caa cong ty, bao gom: hoat dong dau tu ching
khoén, kinh doanh nguén, giao dich ky quy chirng khoan, dich vu chtng khoan...;

- Tu vén phap 1y trong linh vuc quan tri ndi bo, bao gom: cac hoat dong quan tri, diéu hanh trong
phan quyén, giao quyén va ay quyén va cac hoat dong, cong viéc lién quan dén mua sam, dau tu
xay dung, stra chira tai san cb dinh; cho thué, béan, chuyén nhuong tai san,..;

- Tu vAn, soan thao, ra soat, dam phan cac loai Hop dé)ng trong cac linh vuc kinh doanh, du tu,
mua sdm va chuyén nhuong tai san cia Cong ty; Soan thao vin ban chi dao, diéu hanh lién quan
dén viéc thyc hién cac chic ning, nhiém vu cua b phan Phap ché; Ra soat, dua ra y kién tu van
trong viéc soan thao, ban hanh van ban chinh sach cua Cong ty;

- Nghién ctru, cap nhap cac vin ban phap luat, thong tin phép ly, ché do, chinh sach cua Nha
nude vé cac linh vic hoat dong ciia Cong ty chirng khoan;

- Tu van giai quyét cac vu viéc trong linh vuc xir Iy no va té tung, bao gom: danh gia, tu van lya
chon/ap dung bién phép xu 1y di véi khoan ng; Tu van vé thu tuc, hd so, Iya chon/ap dung bién
phép giai quyét tranh chap trong hoat dong kinh doanh ciia céng ty tai Toa an; Tu van giai quyét
tranh chap vé lao dong va hoat dong kinh doanh khéc.
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SECURITIES

2. Chuyén vién Quan ly rii ro/ Tham dinh tai chinh:

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Quan ly rii ro/Tham dinh | S6 lwong: 02

tai chinh Noi lam viéc: Ha Ngi

Phong ban/Pon vi: Phong Quan Iy rii ro Ngay du kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau

Bang cdp: Tt nghiép dai hoc tro 18n hé chinh quy cac trudng dai hoc cong lap trong nudc/céc
trudng dai hoc nudc ngoai/dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viét Nam.

Chuyén nganh: Chirng khoan, Kinh té, Tai chinh, Ngan hang, Ké toan — Kiém toan, Quan Iy rai
ro, Pau tu, Kinh té dbi ngoai, Quan tri kinh doanh, Toén kinh té, Théng ké kinh té, Phan tich
kinh doanh....

Kinh nghiém/Kién thirc

- CO6 kinh nghiém thyc té vé& hoat dong dau tu chirng khoan, quan 1y rui ro thi truong,
thanh khoan, thanh toan, am hiéu linh vuc tin dung, thaim dinh khoan cap tin dung;

- Kién thic phép luat chuyén nganh, kién thic vé quy trinh nghiép vu dau tu chiang
khoén, tin dung, dinh gia tai san, cac chuan muc qudc té vé quan Iy rui ro, kién thuc
chung vé& nganh nghé kinh té, chinh sach vi mé cua Nha nudc, kién thic vé moi truong
nganh, moi trudng dia phuong lién quan dén hoat dong chang khoan phuc vu yéu cau
cong Viéc;

- CO6 kha ning phén tich bao cdo tai chinh doanh nghiép, thim dinh dy 4n dau tu, phan
tich danh gia tinh hinh san xuat kinh doanh caa doanh nghiép lam co s& dua ra quyét
dinh dau tu/cho vay.

- Uu tién &g vién c6 kinh nghiém tham dinh, phé duyét cho vay tai cac Ngan hang
thwong mai, COng ty tai chinh, Cong ty kiém toan (chuyén vién quan hé khéch hang,
giam sét tin dung/kiém toan...)

- Ut tién wng vién c6 kinh nghiém Iam viéc quan Iy ruai ro/tham dinh tai chinh tai cac
cdng ty chirng khoan/té chirc tai chinh.

- Uutién ang vién c6 chirng chi chuyén man CFA/ACCA, chtng chi hanh nghé kinh doanh
chirng khoan.

Ky nang/Kha nang

- C6 tu duy logic tbt, ky ning phan tich, tong hop phuc vu muyc dich phan tich, thim dinh,
quan ly va giam sat danh muc dau tu; wu hiéu biét vé& tham quyén phé duyét dau tu/tin
dung, hé thdng dit liéu Cong ty chirng khoan, trich 1ap du phong va thu héi no, hé théng
canh béo sém rii ro tai cac cong ty chirng khoan/ t chirc tin dung trong va ngoai nudc;

- K§ nang thuyét trinh;
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SECURITIES

C6 kha ning nghién ctru doc lap cling nhu lam viéc theo nhém tot;
Thanh thao tiéng anh, tin hoc van phong (Excel, Word, Power Point, Acess, SQL);

M©d ta cdng viéc

Thuc hién cac bao cao danh gia phan tich c¢6 phiéu, doanh nghiép; Lap md hinh du bao
dong tién, du bao két qua kinh doanh va dinh gi& céc c6 phiéu.

Thuc hién cac cdng viéc tham dinh, danh gia hoat dong dau tu, cho vay Margin, danh gia
trién khai san pham mai, dong gop quy trinh quy ché caa Cong ty.

Quan ly rui ro thi truong, thanh toan, thanh khoan.

Xay dung hé théng chi tiéu do ludng, thiét 1ap cac han mac rai ro dé kiém soét rui ro,
quan ly bao dam tuan thu cac yéu cau cia co quan quan 1y va ddi tac; phdi hop thuc hién
cong téac giao ké hoach;

Thuc hién Béo céo phan tich danh muc dau tu/cho vay, nhan dién va dé xuat cac giai phap
quan 1y, diéu chinh danh muc nham nang cao hiéu qua va kiém soét rui ro phi hop voi
khau vi caa ngan hang.

Xay dung va quan ly hé thong hé so rui ro; Xay dung va quan ly hé théng Canh bao som.
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SECURITIES
MO TA VI TRI CONG VIEC CHUYEN VIEN PHONG CONG NGHE THONG TIN

1. Chuyén vién Phin mém

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Phan mém S6 lwong: 03

Phong ban/Pon vi: Phong Cong nghé théng tin | Nei lam viéc: Ha Noi

Ngay dw kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau
Bdng cdp:
- Tt nghiép dai hoc (hé chinh quy) trg Ién tai cac truong dai hoc chuyén nganh ki thuat
trong nudc, dai hoc lién két véi nudc ngoai ¢ uy tin hoic dai hoc nuwdc ngoai uy tin.
Kinh nghigm/Kién thaic:
- C6 kién thic vé cong nghé thong tin
- C6 kha nang lap trinh &ing dung trén nhiéu nén tang khac nhau hién c6 & VN va trén thé
gioi;
- CO6 kinh nghiém phat trién tng dung web, webservice, mobile, tng dung trén cac nén
tang Java, PHP
- Biét sir dung mot trong cac co s dit liéu 1a SQL Server, Oracle, MySQL Ia mot lgi thé.
- Tudi khdng qua 40 tudi.
K§ ndng can thiét:
- Kha ning ndm bit, hoc hoi ki thuat mgi nhanh. C6 kha niang lam viéc tu cha va ky
nang lam viéc theo nhom, chiu dugc ap luc cong viéc;
- Tinh than lam viéc can than, trach nhiém, thai d6 ci ma;
- CO y thirc tuan thu quy trinh, 1am viéc cha dong khéng can giam sét;
- C6 kha niang doc hiéu tai liéu tiéng Anh.

MO ta cOng Vviéc:
- Xay dung, phét trién cac phan mém phuc vu viéc quan ly, kinh doanh cua cong ty;
- Trién khai cac du an céng nghé thdng tin cta cong ty;
- Hb tro nguoi dung, quan tri cac hé thdng phan mém dang st dung tai Cong ty.
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2. Chuyén vién Ha tang

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Ha tang S6 Iwgng: 01

Phong ban/Pon vi: Phong Céng nghé thong tin Noi lam viéc: Ha Ngi
Ngay dw kién sir dung nhan su:
Théng 04/2022

Yéu cau

- Tt nghiép dai hoc (hé chinh quy) chuyén nganh k¥ thuat, ¢ ching chi lién quan dén
CNTT hoic Dién tir vién thong.

C6 kinh nghiém trong cau hinh thiét bi mang, cau hinh LAN WAN, may chu, trang thiét
bi CNTT.

C6 kién thirc, kinh nghiém veé sir dung, cau hinh hé diéu hanh va ang dung trén méi truong
Windows, Linux.

Uu tién nguoi c6 kinh nghi¢m & vi tri twong duong (tlr 06 thang trd 1én)

ba hoc hodc co chung chi sau la lgi the: CCNA, MCSA.

M©b ta cong viéc:

Dé xuit, trién khai cac du an CNTT.

Quan ly, van hanh hoat dong cua hé théng ha tang CNTT, ha ting mang, vién théng, ha
tang phong may cha Cong ty..

H tro ngudi dung cac van dé vé CNTT.

Kiém tra, giam sat tinh trang hoat dong cua cac hé thong ha tang CNTT. Khic phuc cac su
cb phét sinh véi ha ting CNTT.




