MO TA VI TRI CONG VIEC PHO PHONG KINH DOANH CHUNG KHOAN
1. Vi tri Pho phong Kinh doanh chitng khoén

Vi tri tuyén dung: Phé phong Kinh doanh Chiing khoan | Sé lweng: 01
Phong ban/Pon vi: Phong Kinh doanh Chitng khoan Noi lam vige: Pa Ning
Chi nhanh Pa Niing Ngay du kién sir dung nhan su:
Théng 05/2022
Yéu ciu
Bang cdp:

Yéu cau ¢ng vién tot nghiép Dai hoc trg I1n, hé chinh quy, chuyén nganh Tai chinh, Ngan
hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chuang khoan cua céac trudng dai hoc cong lap trong nudc
hodc cac truong dai hoc nude ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viet Nam.

C6 chang chi hanh nghé kinh doanh chirng khoan.

Kinh nghigm/Kién thaic:

- Ut tién ang vién cd kha ning str dung tiéng Anh thanh thao.

- Sir dung thanh thao cac chuong trinh phdn mém vin phong.

- CO6 kién thuc sau rong vé thi truong chirng khoén, thi truong tién té Vit Nam va cac quy

dinh phéap luat co lién quan.

- Co kién thirc su rong vé nganh va doanh nghiép, c6 kién thac vé tinh hinh kinh té-xa hoi

trong va ngoai nuoc.

- Trung thuc, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.

- CO6 it nhat 03 nam kinh nghiém trong hoat dong trong nganh tai chinh/ chizng khoan. Trong

do, it nht 02 nam kinh nghiém quan 1y, diéu hanh hoat dong cua phong nghiép vu.
Ky ndng can thiét:

- K§ nang quan ly va diéu hanh cong viéc, dao tao nhan vién

- K§ ning ban hang, giao tiép, cham so6c khach hang tdt

- K¥ nang thuyét trinh, thuyét phuc néi troi

- K¥ nang giai quyét van dé va ra quyét dinh

- K¥ nang lam viéc nhom

MO ta cong viéc:

- Phét trién va cham soc khach hang hién tai nham dé dat muc tiéu thi phan va doanh thu
duogc phan bd cho c& nhan va chi nhanh. Tim kiém ma rong mang ludi khach hang va thiét
lap quan hé giao dich véi doanh nghiép tu van.

- Pinh hudng tu van dau tu cho phong Kinh doanh, trr van dau tu khach hang quan Iy nham
dua ra thong tin kip thoi chinh xac tir d6 giup khach hang c6 nhitng quyét dinh ding trong
dau tu

- Thuc hién cac du an tu van tai chinh doanh nghiép cho khach hang ( ¢ phan héa, dinh
gi4 doanh nghiép, tu van phat hanh...)

- Huéng dan nhan vién cac quy trinh nghiép vy, chinh sach khach hang, chinh sach san
pham dich vu...nhdm hd trg nhan vién cé kién thirc chuyén mén tét, thuc hién dang cac
quy dinh ciia cong ty va phap luat, han ché rai ro.




- Trién khai ké hoach kinh doanh caa phong dugc phan bé tir Giam ddc chi nhanh nham
dam bao thyc hién chu truong va ké hoach kinh doanh cua CN

- Béo céo tinh hinh hoat dong cua phong theo dinh ky ( tuin,thang,nim) hoic bat thuong
cho Giam déc CN nham dé cung cip thong tin kip thoi dign bién hoat dong caa Phong.

MO TA VI TRI CONG VIEC CHUYEN VIEN
TU VAN TAI CHINH DOANH NGHIEP

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Tw vin TCDN S6 Iwgng: 02
Phong ban/Pon vi: Phong Kinh doanh Chiing khodn | Noi lam viée: Pa Nang
Chi nhanh Pa Ning Ngay dw kién sir dung nhan sur:
Théng 05/2022
Yéu cau

Bang cdp: Yéu cau (ng vién tét nghiép Dai hoc tro 1én, hé chinh quy, chuyén nganh Tai chinh,
Ngan hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chung khoén cua cac truong dai hoc cong lap trong
nuéc hodc cac trudong dai hoc nude ngoai/ dai hoc nuéc ngoai hé lién két tai Viet Nam.
Kinh nghiém/Kién thic:
- Hiéu biét luat doanh nghiép, luat chang khoan, am hiéu vé tai chinh doanh nghiép.
- Ut tién &ng vién co6 kinh nghiém lam viéc tai cac cong ty chirng khoan (bo phan tu van
Tai chinh doanh nghiép), c6 céc ching chi do Uy Ban chirng khoan Nha nuéc cap.
- Ung vién c6 céc ching chi CFA, ACCA 1a mot lgi thé
K§ ning can thiét:
- K¥ nang giai quyét van dé, k¥ ning tim kiém théng tin tét;
- CO6 kha niang phén tich, viét bao cdo tu van;
- Chiju dugc &p lec cong viéc, ti mi, can than, cau tién;
Giao tiép tdt, ngoai hinh chuyén nghiép:
Thuyét trinh, 1am viéc nhém, giao tiép tét, ky nang quan Iy thoi gian
Tiéng Anh: Doc, Viét tot, Uu tién IELTS, TOEIC, TOEFL
- Microsoft Office: Word, Excel, Powerpoint

MO ta cong viéc

- Thyc hién cac nghiép vu tu van: Tu van c6 phan hoa, tu van niém yét/dang ky giao dich
UPCOM, chao ban ¢ phiéu, tu van phat hanh Tréi Phiéu doanh nghiép, tu van thodi vdn
va chuyén nhuong cac khoan dau tu tai chinh...;
Doc hiéu va str dung tét cac van ban phap 1y lién quan dén linh vuc ching khoan;
Phan tich tinh hinh tai chinh doanh nghiép; Xay dung cac dong tién doanh nghiép, dong
tién dy an, danh gia hiéu qua du an, hiéu qua san xuét kinh doanh.
Xay dung bo hd so lién quan dén nghiép vu tu van;
- Cham soc, tim kiém va phat trién khach hang moi.




