
 
 

BẢNG MÔ TẢ VỊ TRÍ CÔNG VIỆC  

 

1. Vị trí Chuyên viên Môi giới chứng khoán 

 

Vị trí tuyển dụng: Chuyên viên Môi giới chứng 

khoán 

Phòng ban/Đơn vị: Phòng Môi giới và Tư vấn 

Đầu tư - Chi nhánh Tp. HCM 

Số lượng: 03 chỉ tiêu làm việc tại 

Chi nhánh Tp. HCM 

 

Yêu cầu  

Bằng cấp: 

Tốt nghiệp đại học hệ chính quy (bao gồm đại học hệ dân lập) tại các trường Đại học 

trong nước, Đại học liên kết với nước ngoài hoặc Đại học nước ngoài. 

Kinh nghiệm/Kiến thức:  

- Ưu tiên có Chứng chỉ hành nghề chứng khoán 

- Ưu tiên các ứng viên có kinh nghiệm làm việc tại các công ty chứng khoán, có kinh 

nghiệm làm việc trong lĩnh vực tài chính, ngân hàng, chứng khoán; Am hiểu các sản 

phẩm và dịch vụ chứng khoán, sử dụng được các công cụ phân tích kỹ thuật, có khả 

năng phân tích cơ bản và đánh giá cổ phiếu. 

- Ưu tiên ứng viên có kỹ năng giao tiếp tốt, kỹ năng soạn thảo văn bản, kỹ năng xử lý 

tình huống linh hoạt, kỹ năng tổ chức và quản lý thời gian hiệu quả.  

- Nhiệt tình trong công việc, yêu nghề; Chịu được áp lực công việc cao; Có tinh thần 

kỷ luật và đạo đức nghề nghiệp nghiêm túc. 

- Trung thực, có tinh thần trách nhiệm cao trong công việc. 

- Độ tuổi không quá 40. 

Kỹ năng cần thiết: 

- Kỹ năng giải quyết vấn đề. 

- Kỹ năng lập kế hoạch. 

- Kỹ năng bán hàng, kỹ năng giao tiếp. 

- Kỹ năng thuyết trình và thuyết phục. 

- Kỹ năng làm việc độc lập và làm việc nhóm; Chịu được áp lực kinh doanh. 

 

Mô tả công việc  

- Tìm kiếm và phát triển mạng lưới khách hàng giao dịch cá nhân/ tổ chức. 

- Tư vấn, hỗ trợ, chăm sóc trong việc sử dụng các dịch vụ giao dịch chứng khoán của 

Công ty. 



 

- Quản lý các hoạt động liên quan đến giao dịch và tài khoản chứng khoán của khách 

hàng. 

- Phân tích, đánh giá cổ phiếu 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo yêu cầu của Trưởng phòng. 

 

2. Vị trí Chuyên viên Dịch vụ chứng khoán 

 

Vị trí tuyển dụng: Chuyên viên Dịch vụ chứng 

khoán 

Phòng ban/Đơn vị: Phòng Dịch vụ chứng 

khoán – Chi nhánh Tp. HCM 

Số lượng: 01 chỉ tiêu làm việc tại 

Chi nhánh Tp. HCM 

Yêu cầu  

Bằng cấp: 

Tốt nghiệp Đại học (Hệ chính quy) trở lên tại các trường Đại học trong nước, Đại học 

liên kết với nước ngoài có uy tín. chuyên ngành kinh tế, tài chính, Ngân hàng, kế toán. 

Kinh nghiệm/Kiến thức:  

- Ưu tiên ứng viên có Chứng chỉ hành nghề chứng khoán, có kinh nghiệm làm việc 

trong lĩnh vực chứng khoán, tài chính, ngân hàng; Am hiểu các sản phẩm và dịch 

vụ chứng khoán. 

- Ưu tiên ứng viên có chứng chỉ B Anh văn, B tin học  hoặc tương đương. 

- Chủ động, sáng tạo, có tinh thần trách nhiệm cao trong công việc. 

- Tuổi không quá 35 tuổi. 

Kỹ năng cần thiết: 

Kỹ năng giao tiếp; Kỹ năng xử lý tình huống linh hoạt; Kỹ năng tổ chức và quản 

lý thời gian hiệu quả. 

Mô tả công việc  

- Thực hiện các công việc liên quan đến nghiệp vụ giao dịch ký quỹ, lưu ký chứng 

khoán, Đại lý đăng ký lưu ký và thanh toán toán phiếu, Đại lý đấu giá, mở tài 

khoản giao dịch chứng khoán cho khách hàng; 

- Tư vấn, hỗ trợ khách hàng  trong việc sử dụng các dịch vụ giao dịch chứng khoán 

tại Công ty. 

 


